COJIOM SIHCHKA PAMOHHA B MICTI KHEBI
ITEPKABHA AJIMIHICTPAINA

PO3HOPSKEHHS

No . /:,/%’}

LV E7 LEAT

Ipo 3atBepmieHHs [TomoXeHHs PO

Binnin (LeHTp) HagaHHs aAMiHICTPATUBHUX
nociyr ConoM’IHCBKOT palOHHOT

B MicTi Kuesi gepaBHol anMinicTpauil

BinmnosigHo 10 3akoHiB Ykpainu «IIpo’ Mlcuem IepxaBHi anmchpaun» <<Hpo
aaMiHicTpaTHBHI MOCIyrH», THIOBOrO MONOXEHHS PO CTPYKTYypHHH MiIpo3ain
MicleBOi Jep)aBHOI aAMiHicTpauii, 3aTBEPHXKEHOTO IIOCTAHOBOO Kabinety
MinicTpis Ykpainu Big 26.09.2012 Ne 887, [TpumMipHOTO MONOXKEHHS NPO UEHTP
HAZaHHS AIMIHICTPAaTHMBHMX MOCIYr, 3aTBEPAXEHOro IMOCTaHOBOIO Kabinety
Migictpis Ykpainu six 20.02.2013 Ne 118:

1. 3arBepmutu Ilonoxkenus npo Bignin (LIeHTp) HamaHHA a}lMlHlCTpaTHBHHX
nocnyr ConoM’sHebkoi paitorHoi B Micti Kuesi IepkaBHOI aaMiHicTpalii, w10
IOJAETHCSL.

2. HawanpHwky Bioiny - aaMiHicTpaTopy Bi,uni.ﬂy (LlenTpy) HaxaHHA
apMiHicTpaTuBHUX mocTyr Conom’sHCBKOI pai&OHHm B Micti KueBi mepxaBHOI
aaMiHicTpali MPUBECTH Yy BiMOBIAHICTH MOCANOBI IHCTPYKLII MpalliBHAKIB Blgmmy
(LleHTpy) HaIaHHS a,[[MlHIC’I‘pa’I‘I/IBHI/IX nocyr Comom’sHCBKOI paioHHOi B MicTi
Kuesi nepxaBHol aaMiHicTpauil.

3. BusHaTH TakuM, L0 BTPATHIO YHHHICTE, [TosoXkeHHs npo sigmin (Llentp)
HaJlaHHA aJIMlHlCTpaTHBHI/IX nociayr Comom’sHCBKOT paioHHOi B MicTi Kuesi
,ELep}KaBHOI anMiHicTpauii, 3aTBEpIKEHE PO3MOPS/KEHHSAM Conom’ THCBKO! paiOHHOL

B MicTi Kuesi gepkapHol aaminictparii Bix 20.07.2016 Ne 570.
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3ATBEPIDKEHO
Posmopsanxentst ConoM’ssHCBKOT
paifonHoi B MicTi KueBi epKaBEO]
aaMiHicTpaLil

LG LI N SLE

[TonoxkeHHs
npo Bignin (LeHTp) HanaHHA a[IMiHICTpaTHBHHX I1OCIYT
CoJoM’ SHChKOT paitonnoi B micTi Kuesi fepxasHOT aaMinicTpauii

L. Bignin (Llentp) HajgaHHA aiMiHICTPaTHBHAMX MOCIYT ConoM'SHCBKOI
patonroi B Micti Kwuesi nepxaBHOi aaminictpauii (nami — pinmin (LleHTp))
YTBOPIOETBCS  TOJIOBOIO ConoM’siHchkoi paitorHoi B MicTi Kuesi IepXKaBHOI
anmimictpanii (mani — amminicTpauisf), € CTPYKTypHHM Migpo3finioM amapaty
anmiHicTpanil.

2. Bimmin (Llestp) miA3BiTHUE Ta MIIKOHTPONbHUU roNoBi ajMiHicTpauil Ta
I IIOpPAIKOBYETECA KEPIBHHUKY arapaty.

3. Bimain (Uentp) y cBOift JiAnbHOCTI KepyeThCs KoHcTUTYyLi€0 YKpaiHy,
SakoHamy YKpaiHu, akramu Ilpesunenta YKpait, Kabinery MinicTpiB YKpaiHH,
{HUTMMY ~ HOPMATMBHHMH  aKTamy, piIICHHAMH KuiBcpkoi  MICBKOI — pajny,
PO3MOPSIKCHHAMH BHKOHABYOTO OpraHy Kuiscekoi micekoi pamu (KuiBChKOI
micekoi mepxaBHOl amMimictpauii), Conom'sHCBKOL paiionnoi B Mmicti Kuesi
mepKaBHOT anMiHicTpamii, a TaKoX [MonosxkenusM mpo Bimuin (Lentp) Ta
Pernamentom Bimainy (Llentpy).

4. Anmimicrpatopu  Biagimy  (Lenwtpy) y  BUNAIKax,  BU3HA4CHUX
3aKOHOMABCTBOM  YKpalHH, CKJIJaioTh  MPOTOKOIM PO aIMiHiCTpaTHBHI
IPaBONOPYIIEHHS.

5.  Anminicrpatopu  Bimainy  (LleHTpy) — pO3MIANAIOTE  CIpaBM  IIPO
a/MiHICTpaTHBHI TPABOIOPYWICHHA Ta HAKNANalOTh CTATHeHHA Y  IHOPAJKY,
BU3HAYEHOMY 3aKOHO/ABCTBOM Y KpaiHHU.

6. AIMiHICTPaTOPH sigainy (LleHTpy) MaroTh IMEHHI IT€YaTKK 13"3a3Ha4YEHHAM
npi3BUINA, iMeHi, 10 6aTbKOBI Ta HAHMEHYBAHHI [leHTpYy.

7. Tlpauisuuku sipginy (Llentpy) 3abe3neqyioThes criewianbHuM QOpMEHUM
OIIATOM, OIIHC T4 HePeNiK SKOro 3aTBEPUKYEThCA PONOPAIKCHHAM amMiHicTpaii.



8. OcuoBuuM 3apmamHam Bigginy (Llentpy) € 3aGesmedeHHs —peanmisauii

JepaBHOI MONITUKK Y cepi HalaHHs anMiHICTPAaTHBHHUX MOCIYT Y CooM'sHCBKOMY
paitoni micta Kuesa.

9. Bimmin (LleHTp) BiAMOBIZHO [0 BU3HAYCHMX [OBHOBKEHb BUKOHYE Taki
3aBJIaHHS: '

1) opraizoBye BuKOHaHHS KoHcrurywii 1 2aKOHIB YKpaiHd, aKTiB
Tlpesupenta Yxpainu, KaGinery MinicTpis YKpainy, HaKa3iB MiHiCTEpCTB, IHIIKX
LEHTPaIBHIX OPraHiB BUKOHABYO! BIAIH T4 3MIACHIOE KOHTPOJIB 32 IX peanizali€ero;

2)  3abesnedye HaJaHHS A[MIHICTPATHBHMX MOCIYyT Hepe3 aZMiHicTpaTopa
IIJISXOM HOTro B3aeMOJil i3 cy0’eKTaMu HallaHHS aJIMiHICTpaTUBHUX MOCIYT.

3) opraHi3oBye HaJaHHA aJMIHICTPaTHBHHX MOCIYyT sriggo 3 Ilepenikom
aIMIHICTPATHBHMX MOCIYT, 3aTBEPIKEHUM DillleHHSM Kuiscekoi Micekoi panmu, y
HaWKOPOTIIHH CTPOK Ta 38 MiHIMAJIBHOT KiTBKOCTI BifZBIyBaHb CY0’€KTIB 3BEPHEHD;

4) sabesnedye iHdopMyBaHHS Cy0’€KTIB 3BEPHEHL NPO BHUMOIHM Ta IODPANIOK
Ha/laHHA aAMIHICTPaTUBHHUX MOCIYT;

5) 3abesrnedye CIpPOLIEHHS NPOUENYPH OTPUMaHHA aZIMIHICTpATUBHUX IMOCIYT
Ta NOJINIIEHHS AKOCTI IX HAJAHHS;

6) 3abesmeuye JOAEPXKAHHA BUMOI UHMHHOTO 3aKOHOAABCTBA 3 IHTaHb
HaJaHHA aJMIHICTPATHBHUX IOCIYT;

7) sabesneuye y Meax CBOIX [OBHOB&KCHH 3aXHCT IpaB i 3aKOHHHX
inTepecip disUUHMX Ta IOPUAMIHHX OCIO;

8) posrmsimae B yCTRHOBJIGHOMY MOPAZAKY y MeXax CBO€EI KOMITETEHII1 3alIUTH
i 3BepHEHHs HAPOAHUX NeTyTAaTiB, JeIyTaTiB BIATMOBIJHUX MICLICBUX pall, 3BEpPHEHHS

rpOMaJIAH, TIiATPUEMCTB, YCTAHOB | OpraHisalliil He3aIeKHO BiZ hOpM BIACHOCTI;

9) rorye IPOEKTH PO3NOPAMLKEHD anMiHicTpauil, 1O Hajexarb [0
xomreTeHuil Bigniny (LIeHTPY);

10) 3abe3neuye 3AiHCHEHHs 3aX0MiB IOAO 3an00iraHHA i npoTHAil ROpymIii;

11)3a6e3neuye poctyn N0 MyGmiuHOI iHpopmanil, PO3MIOPATHUKOM SKOI €
signin (LleuTp);

12)zabesmedye y Mexax CBOIX TOBHOB@XEHb JNOTPUMAHHi — BUMOT
3aKOHOZABCTBA 3 OXOPOHH Mpalll, TOXKEKHOL Oe3nexu;




13) 3a6e3neuye 3axucT iHGopMAaLii 3 0OMEXEHHUM HOCTYIIOM;
14) 3abe3neyye 3aXUCT MEPCOHATBHUX JaHUX;

15)3H1HCH10€ HpHHOM rpoMajsan Ta BIKHBAC BI,E[HOBUIHHX 351}(0,[11]3 HJIA
BleUJCHHH [NOPYIUEHUX HUMHU ITATAHE,

16) 3abe3neuye HamanHHsa iHdopmauii npo poborty Bimminy (IeHtpy) s
 OIIPMIIFOJIHEHHS Ha CyOBeO-calTi aaqMiHicTpauil,

17)3niticHioe  pobOTY 3  YKOMINIEKTYBaHHsS, 30epiranus, obmiky Ta
BUKOPHUCTaHHS apXiBHHUX MOKYMEHTIB IO BCTAHOBJIEHMX TI'PaHUYHHUX CTPOKIB iX
30epiranns y Bimaim (Llentpi).

10. Bimmin (ILleHTp) As 3aiHCHEHHS MOBHOBAXXE€Hb TA BUKOHAHHS [TOK/IAIEHUX
33BJIaHb Ma€ MPaBo:

1) omepKyBaTH B YCTaHOBICHOMY MOPSAAKY Bifl iHIUUX CTPYKTYPHHX IMiAPO3/iNIiB
anMiHicTpalii, OpraHiB MICLEBOTO CaMOBpsIyBaHHsS, MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta
opraHizauili He3aleXHO Bia (OpMM BIACHOCTI Ta IX IOCaJOBUX Oci® iH(popMmalilo,
IOKYMEHTHM Ta iHINI Marepianu, a Bill.MICIIEBUX OpPraHiB AEpPXaBHOI CTATUCTHKU
0€e30MNJaTHO CTATUCTHYHI [aHi, HeoOXiOHi A8 BUKOHAHHS IIOKJIAAEHUX HA HBOTO
3aBJIaHb;

2)3amydaTd CIELIaliCTiB IHWMWX CTPYKTYpPHHX MiApO3AUIIB aJMiHicTpaulil,
IMiIMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizalii, ob'eqHaHb rpoMazsH (3a MOTOKEHHAM 3 IX
KepiBHIKAMHU) IJIS PO3TISAY MUTAHE, 10 HAJIEXATH [0 HOro KOMIIETeHIIi;

3) BHOCHUTH B YCTaHOBIGHOMY IIOPSAAKY IIPOMO3HLIT LIOAO YOOCKOHAJIEHHS
pobGotu agMinicTpanii y chepi HanaHHs agMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) KOPUCTYBATHUCE B yCTaHOBJ'IeHOMy MOPAAKY 1HGOpMAaLiHHUMH 0a3aMy Oprais
BUKOHABUOI BIIAIM, CUCTEMaMHU 3B’S43Ky 1 KOMYHIKallil, MepexaMu CIeLialbHOro
3B 43Ky Ta IHIUMMHU TEXHIYHUMU 3aco0aMu;

5)CKIMKATH B YCTAHOBJIEHOMY TIOPSOKY Hapamy, NOPOBOOUTH CeMIHapu 3
IIUTaHb, 10 HAJIEXKATh 10 HOro KOMIETeHIiT;

11. " Bimmin (Llentp) mig uyac BUKOHAHHs MOKJIaJeHUX Ha HBOIO 3aBIaHb
B3aEMOJIE€ 3 IHIIMMH CTPYKTYPHUMH MigpO3AiNaMH aAMIiHICTpaulil, OpraHamu
MICLIEBOTO CaMOBpSIYBaHHS, TEPUTOpIaIbHUMKM OpraHaMd MiHICTepCTB, IHIIMX
HEHTPATEHHX OpraHiB BUKOHABYOI BJAOH, TIANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta
opraHizanisamu, o6'¢fHaHHAMY IPOMaJsIH Ta TPOMaJSHAMH.



12.  Bimnin (IlenTp) ovonroe HaYaNbHUK, SKUIl MPU3HAYAETHCS HA MOCANY i
3BUTBHAETECA 3 IIOCAAM TOJIOBOK aiMiHiCTpauii 3a MOJAHHAM KepiBHHKA arapary
3riIHO i3 3aKOHOJABCTBOM PO IepHKaBHY CIyxk0y.

1.3, Hauanerux Bigminy (LlenTpy) mMae 3acTynHuKa, SKAH NMPH3HAYAECTHCS Ha
IIocamy Ta 3BUIBHAETHCS 3 IIOCAIH TONIOBOK aaMiHicTpauil 3a MOAaHHAM HayaJlbHHKA
Bigminy (ILleHTpy) Ta TNOroMKeHHAM I3 KEpIBHHUKOM amapaTy aiMiHicTpanii
BIZTIOBITHO 1O 3aKOHOJABCTBA NP0 AEPXKABHY CIIYXOy.

14. Ha mocamy wavanbhuka eigniny (Llewtpy) npusHadaerscs ocoba, ska
BI/UIIOBIJa€ BUMOTraM, BCTAHOBJIEHUM 3akoHoM Y kpaluu «I1po mepxaBHy ciyxOy».

15. Hauansruk Bigniny (Llentpy):

1) 3pificHIOE Oe3mocepenHe KepiBHULUTBO AisuibHicTio Bimminy (Llentpy) i
BIANOBIJa€ 3a BUKOHAHHS NokIaneHux Ha Biaxin (LlenTp) 3aBnans i hyHKIiH, crpuse
CTBOPEHHIO HAJISKHHUX yMOB npaui y siaaini (LlenTpi);

2) po3pobiisie Ta oae Ha 3aTBEPIDKEHHS ToJloBi anMinicTpauii ITonoxkeHHs mpo
Bigain (Llentp);

3) BH3Havyae po3mnonin 000B’A3kiB Mix mnpaniBHukamu Bizginy (Llentpy),
KOOPAMHYE Ta KOHTPOJIIOE 1X NiSNIBHICTD;

4) nanye poOoty Binminy (LIeHTpy), BHOCUTE MPOMO3ULiT 1I0H0 HOpMYBaHHS
IUIaHiB poOOTH aaMiHiCTpallii;

S5) BXKHBa€ 3aX0MiB 1I0A0 YAOCKOHANEHHS Ta MiABUIIEHHS e(DeKTHBHOCTI poboTH
Bigainy (LleHTpy);

6) 3BITY€E Mepen roJOBOK aAMIHICTpALIl PO BUKOHAHHS MOKJALEHUX Ha BiIIIN
(LlenTp) 3aBAaHb Ta 3aTBEPIKEHHX IIaHIB poOOTH;

7) HaZae roJoBiI aAMIHICTpallil MPONo3uLii WOA0 NPU3HAYEHHS T4 3BUILHEHHS,
330X04YEeHHS Ta TPUTACHEHHS 10 OUCLUIUIIHAPHOI BIAMOBIAANBHOCTI IMpaliBHUKIB
Bigainy (LleHTpy);

8) cripuse niABUINEHH!O KBaidikanii npauiBHukiB Bimniny (Lleatpy);
9) szabesmeuye notpuMaHHsA npauiBHuKkaMu Binainy (Llentpy) mnpasun
BHYTPILIHBEOTO CIIY>KOOBOT'0 PO3NOPSAKY;

10) npencrasnse inTepecu Bigainy (LleHTpy) y B3a€MOBIAHOCHHAX 3 IHIIMMH
CTPYKTYPHUMH MIAPO3AiaMK aAMiHICTpauil, IHIIUMK LEHTPAJbHUMU OpraHaMu
BUKOHABYOI BJIaJH, OpraHaMu MICUEBOT0 CaMOBpPANYBAHHA;



B 0. Kepisrux

11) 3abe3neuye po3poOKy Ta BU3HAYEHHA cIielialbHUX BUMOI OO HOBHX
nocan L[ep}KaBHOI cnyx6u y Bignini (Lledtpi) Ta BHOCUTE BIAMOBIAHI MPOMO3MILIT
IO BiflMiy ynpaBiliHHS [TEPCOHAIOM B yCTAHOBJIEHOMY MOPSIKY;

12) 3mificHIOE OIIHIOBAHHSA pe3yNbTaTiB CIyXGOBOI MisIBHOCTI NpaliBHUKIB
signiny (Llentpy);

13) 3mificHIOE KOHTPOMIE 3a AOAEPXKAHHAM BCTAHOBJIEHUX IMpPaBUII pofotH 3
noxymenTtamu y Bigaini (IenTpi) Ta Hece BiMIOBiHANBHICTE 3a TX 30€piraHHs;

14) Binnosizae 3a OXOPOHY Tpalli y BiAAiM (LlenTpi), MpaBull Ta IHCTPYKIUIH 3
OXOpOHH TpaLli Ta MOXEXHOI 6e3MeKH, BUMOT PernamMenTy aaMiHicTpaLil;

15) BuKoHye byHKLii agminicrparopa Bianiny (LeHTpy);

16. HauwanpHuk Bigaity (U,eHpr) € BianosiganipHO 0cO0OK 32
3a6esnedeH s HAaHHA anMiHicTpaTHBHUX mocnyr JepxaBHoOl MirpauifHoi ciyxou
YKpalHu;

17. Hayaneuuk Bigminy (LeHTpy) € MaTepianbHO-BIANOBIIANBHOK 0coboro
BIAMOBIAHO [0 PO3MOPSUKEHHS aAMiHiCTpaLi.

18. Hauampuuk Bigainy (LleHTpy) € YINOBHOB2)XEHOI O0CO00K0, sKa
MiAMCye akT Ipo Tepenady Chpas i MaiiHa, y pasi 3BIIBHEHHS JEPXKaBHOIO
Ciy>KGOBIIA 3 TIOCAIM YU IePEBE/ICHHs Ha IHIIYy T0Cany
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